KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA PONTIANAK

Nomor  : 06/HM.04-UND/6171/KPU-Kot/I/2021 Pontianak, 25 Januari 2021
Sifat ' Penting

Lampiran :
Perihal  : Undangan Rapat

Yth. 1. Kordiv Sosdiklih, Parmas dan SDM
2. Sub Koordinator Teknis dan Hupmas
3. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Di
Pontianak

Dengan ini kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir dalam rapat
pembahasan terkait PPID yang akan dilaksanakan pada :

Hari . Selasa

Tanggal . 26 Januari 2021

Pukul : 10.30 WIB - selesai

Tempat . Aula Kantor KPU Kota Pontianak

JI. Johar No. 1A Pontianak

Demikian surat ini disampaikan, atas kerjasama dan perhatiannya
diucapkan terimakasih.
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NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal : Selasal 26 Januari 2021

Waktu :10.30 WIB - 12.00 WIB

Tempat . Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan PPID

Peserta - 1. Kordiv Sosdiklih, Parmas dan SDM

2. Sub Koordinator Teknis dan Hupmas
3. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1. Menata sarana dan prasarana PPID KPU Kota Pontianak

2. Menginput data dan informasi kedalam computer yang telah disediakan di
ruang pelayanan informasi KPU Kota Pontianak

3. Finalisasi Jadwal Helpdesk PPID KPU Kota Pontianak

Dokumentasi Rapat :




KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA PONTIANAK

Nomor  : 08/HM.04-Und/6171/KPU-Kot/1I/2021  Pontianak, 01 Februari 2021
Sifat : Penting

Lampiran : -

Perinai : Undangan Rapat

Yth. 1. Bapak/ibu Para Anggota KPU Kota Pontianak
2. Sdri. Sekretaris KPU Kota Pontianak
3. Sdrfi.Para Kasubbag Sekretariat KPU Kota Pontianak
4, Seluruh Staf Subbag Teknis dan Hupmas
(B Staf Subbag Hukum Sdr. Ratno Purwanto

Di
Pontianak

Dengan ini kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir dalam rapat
pembahasan terkait PPID yang akan dilaksanakan pada :

Hari : Rabu
Tanggal : 03 Februari 2021
Pulkul : 09.30 WIB - selesai

Tempat : Aula Kantor KPU Kota Pontianak
Jl. Johar No. 1A Pontianak
Demikian surat ini disampaikan, atas kerjasama dan perhatiannya
diucapkan terimakasih.




NOTULEN RAPAT

Harif Tanggal : Rabu/ 03 Februari 2021

Wakitu - 09.30 WIB - 12.00 WIB

Tempat - Aula KPU Kota Pontianak

Tema . Pembahasan dan Penguatan PPID
Peserta - 1. Ketua dan Anggota KPU Kota Pontianak

2. Sekretaris KPU Kota Pontianak

3. Sub Koordinator KPU Kota Pontianak
4. Kasubbag Hukum KPU Kota Pontianak
5. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1. Melakukan pemutakhiran pada struktur Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID),

2. Membahas hasil evaluasi dari Komisi Informasi Provinsi Kalimantan Barat
terkait keterbukaan informasi publik di lingkungan KPU Kota Pontianak

3. Finalisasi Laporan Tahunan layanan Informasi Publik,

4. Menginventarisir SOP terkait PPID di lingkungan KPU Kota Pontianak.

3. Membuat inovasi data yaitu sentralisasi data sehingga mudah diakses
pengguna informasi public,

6. Diharapkan PPID KPU Kota Pontianak dapat membuat suatu inovasi yang
merupakan produk original dari KPU Kota Pontianak.

Dokumentasi Rapat




KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA PONTIANAK

Nomor  : 22/HM.04-UND/6171/KPU-Kot/ll1f2021 Pontianak, 08 Maret 2021
Sifat . Penting

Lampiran :
Perinal . Undangan Rapat

Yth. 1. Kordiv Sosdiklih, Parmas dan SDM
2. Sub Koordinator Teknis dan Hupmas
3. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Di
Pontianak

Dengan ini kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir dalam rapat
pembahasan terkait PPID yang akan dilaksanakan pada :

Hari . Rabu

Tanggal - 10 Maret 2021

Pukul : 10.30 WIB - selesai

Tempat . Aula Kantor KPU Kota Pontianak

JI. Johar No. 1A Pontianak

Demikian surat ini disampaikan, atas kerjasama dan perhatiannya
diucapkan terimakasih.

DENI NULIADI



Hari/ Tanggal
Waktu
Tempat
Tema

Peserla

NOTULEN RAPAT

. Rabu/10 Maret 2021

- 10.30 WIB — 12.00 WIB

- Aula KPU Kota Pontianak

: Pembahasan PPID

. 1. Kordiv Sosdiklih, Parmas dan SDM
2. Sub Koordinator Teknis dan Hupmas
3. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1

Mengisi / memutakhirkan dokumentasi baik foto maupun video
kegiatan KPU Kota Ppontianak

2. Melengkapi data dan informasi yang telah dimutakhirkan,

3. Melakukan klasifikasi stas data dan informasi yang telah dimutakhirkan

Dokumentasi Rapat :




KOMISI PEMILIHAN UMUM
KOTA PONTIANAK

Nomor ks /HM.04-UND/6171/KPU-Kot/l/2021  Pontianak, 28 April 2021
Sifat : Penting

Lampiran : -

Perihal : Undangan Rapat

Yth. 1. Ketua KPU Kota Pontianak
2. Anggota KPU Kota Pontianak
3. Sekretaris KPU Kota Pontianak
4. Kasubbag dan Staf Subbag Teknis dan Hupmas
5. Sdr. Ratno Purwanto

Di
Pontianak

Dengan ini kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir dalam rapat
pembahasan terkait PPID yang akan dilaksanakan pada :

Hari . Kamis

Tanggal : 29 April 2021

Pukul . 09.30 WIB - selesai

Tempat . Aula Kantor KPU Kota Pontianak

JI. Johar No. 1A Pontianak
Demikian surat ini disampaikan, atas kerjasama dan perhatiannya

diucapkan terimakasih. )
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NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal . Kamis/ 29 April 2021

Waktu . 09.30 WIB - 12.00 WIB

Tempat . Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan dan Penguatan PPID
Peserta : 1. Ketua dan Anggota KPU Kota Pontianak

2. Sekretaris KPU Kota Pontianak

3. Sub Koordinator KPU Kota Pontianak
4. Kasubbag Hukum KPU Kota Pontianak
3. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1. Melakukan pengembangan isi web KPU Kota Pontianak, seperti
memutakhirkan baik dalam bentuk data, berita maupun foto.

2. Merekap jumlah pemohon informasi yang datang langsung ke kantor KPU
Kota Pontianak dan pemohon informasi melalui web.

3. Melakukan evaluasi terhadap pelaksanaan layanan informasi publik di
lingkungan KPU Kota Pontianak.

Dokumentasi Rapat :




NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal : Senin/ 31 Mei 2021

Waktu : 13.00 WIB - 15.00 WIB

Tempat : Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan PPID

Peserta : 1. Ketua dan Anggota KPU Kota Pontianak

2. Sekretaris KPU Kota Pontianak

3. Sub Koordinator KPU Kota Pontianak
4. Kasubbag Hukum KPU Kota Pontianak
5. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1. Melakukan evaluasi pengisian SAQ Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan
Informasi Badan Publik Tahun 2021 di lingkungan KPU Kota Pontianak.

2. Melakukan pengembangan kapasitas pejabat dan staf pengelola PPID seperti
melakukan pelatihan maupun kursus singkat,

3. Mengumpulkan dan mendata seluruh informasi  publik, serta
mengklasifikasikannya.

Dokumentasi Rapat :




NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal : Senin/ 21 Juni 2021

Waktu : 10.0 WIB - 12.00 WIB

Tempat : Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan PPID

Peserta : 1. Ketua dan Anggota KPU Kota Pontianak

2. Sekretaris KPU Kota Pontianak

3. Sub Koordinator KPU Kota Pontianak
4. Kasubbag Hukum KPU Kota Pontianak
5. Staf Subbag Teknis dan Hupmas

Rangkuman Rapat :

1. Melakukan pemutakhiran informasi dan dukumentasi,

2. Memasukkan setiap informasi yang telah dimutakhirkan sesuai dengan
kasifikasi informasi,

3. Melakukan perekapan terhadap tingkat kepuasan pelayanan publik di
lingkungan KPU Kota Pontianak dan dilaporkan kepada atasan PPID,

Dokumentasi Rapat :




Hari/ Tanggal
Waktu
Tempat
Tema

Peserta

NOTULEN RAPAT

: Senin/ 26 Juli 2021

: 11.00 WIB - selesai

: Aula KPU Kota Pontianak

: Pembahasan PPID

: 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak
2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak
4. PPID KPU Kota Pontianak
5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

Rangkuman Rapat :

Rapat membahas evaluasi materi yang ditampilkan pada E-PPID KPU Kota

Pontianak, berikut materi yang harus di mutakhirkan antara lain:

menghimpun materi yg akan dimasukkan ke dalam Daftar Informasi
Publik ( DIP),

membuat data statistik pegawai,

mengumpulkan SK dan SOP yang akan di upload ke e-ppid

melakukan pemutakhiran data dan informasi untuk dipublikasikan.

Dokumentasi Rapat :




Hari/ Tanggal
Waktu
Tempat
Tema

Peserta

Rangkuman Rapat :

NOTULEN RAPAT

: Senin/ 16 Agustus 2021

: 13.00 WIB - selesai

: Aula KPU Kota Pontianak

: Pembahasan PPID

: 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak

2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak

4. PPID KPU Kota Pontianak

5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

1. Mengolah dan mengumpulkan data yang akan di tampilkan pada E-PPID KPU

Kota Pontianak;

2. Melakukan pemutakhiran data dan informasi yang akan dijadikan informasi

publik;

3. Melakukan rekapitulasi pemohon informasi yang datang langsung ke kantor KPU

Kota Pontianak;

Dokumentasi Rapat :




NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal : Senin/ 27 September 2021

Waktu : 11.00 WIB - selesai

Tempat : Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan PPID

Peserta : 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak

2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak

4. PPID KPU Kota Pontianak

5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

Rangkuman Rapat :

1. PPID harus selalu aktif dalam menyebarluaskan informasi dan memberikan
pelayanan ;

2. PPID KPU Kota Pontianak siap untuk menyempurnakan PPID melalui penyiapan
sarana dan prasarana serta SDM dan tata kelola yg mendukung
penyelenggaraan PPID

3. Melakukan pengelolan PPID secara sistematis, sehingga memudahkan

pemohon informasi mendapatkan data yang diperlukan.

Dokumentasi :




Hari/ Tanggal
Waktu
Tempat
Tema

Peserta

Rangkuman Rapat :

NOTULEN RAPAT

: Senin/ 25 Oktober 2021

: 13.00 WIB — selesai

: Aula KPU Kota Pontianak

: Pembahasan PPID

: 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak

2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak

4. PPID KPU Kota Pontianak

5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

1. Mengolah dan mengumpulkan data yang akan di tampilkan pada E-PPID KPU

Kota Pontianak;

2. Melakukan pemutakhiran data dan informasi yang akan dijadikan informasi

publik;

3. Melakukan rekapitulasi pemohon informasi yang datang langsung ke kantor KPU

Kota Pontianak;

Dokumentasi Rapat :




Hari/ Tanggal
Waktu
Tempat
Tema
Peserta

NOTULEN RAPAT

: Jumat/ 26 November 2021

: 09.00 WIB — selesai

: Aula KPU Kota Pontianak

: Pembahasan PPID

: 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak
2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak
4. PPID KPU Kota Pontianak
5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

Rangkuman Rapat :

1.

Memutakhirkan dan memasukkan peta website dilaman web KPU Kota
Pontianak,

Melakukan evaluasi terhadap helpdesk pelayanan informasi di KPU
Kota Pontianak,

Melakukan koordinasi dengan Komisi Informasi Provinsi Kalimantan
Barat dalam rangka peningkatan PPID KPU Kota Pontianak.
Merancang anggaran yang diperuntukkan pada peningkatan PPID.

Dokumentasi Rapat :




NOTULEN RAPAT

Hari/ Tanggal : Senin/ 27 Desember 2021

Waktu : 15.0 WIB — selesai

Tempat : Aula KPU Kota Pontianak

Tema : Pembahasan PPID

Peserta : 1. Pembina PPID KPU Kota Pontianak

2. Tim Pertimbangan PPID KPU Kota Pontianak
3. Atasan PPID KPU Kota Pontianak

4. PPID KPU Kota Pontianak

5. Tim Penghubung PPID KPU Kota Pontianak
6. Petugas Desk Pelayanan KPU Kota Pontianak

Rangkuman Rapat :

Rapat membahas mengenai hasil penilaian pelayanan informasi publik di
lingkungan KPU Kota Pontianak dari Komisi Informasi Provinsi Kalimantan
Barat. KPU Kota Pontianak mendapat hasil yang baik dan diharapkan dapat
terus meningkatkan pelayanan.

Dalam rapat ini tim PPID memaparkan hasil penilaian poin per poin, sehingga
terdapat beberapa poin yang harus diperbaiki dan ditindak olanjuti untuk

perbaikan dan peningkatan pelayanan PPID KPU Kota Pontianak.

Dokumentasi Rapat :




